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     Moduł Akredytyw importowych w GOonline Biznes 

Moduł Akredytyw importowych służy do efektywnego zarządzania tym produktem. Oferuje dostęp 

do wszystkich niezbędnych informacji. Daje możliwość składania i monitorowania statusów zleceń oraz wgląd 

do skanów dokumentów.  

Zmiany, które wprowadziliśmy w nowej wersji systemu: 

◼ intuicyjny wygląd i nawigacja, które ułatwiają wypełnianie zleceń (przez walidacje i podpowiedzi);

◼ podsumowanie wszystkich otwartych akredytyw (w podziale na waluty);

◼ informacja o dostępnym limicie, która jest wyświetlona na ekranie głównym modułu;

◼ dostęp do podstawowych informacje i akcji z poziomu list akredytyw, zleceń i płatności;

◼ możliwość tworzenia nowego zlecenia otwarcia akredytywy na podstawie poprzednich zleceń;

◼ elastyczne wyszukiwanie i dodatkowe filtry (np. według użytkowników);

◼ uzupełnienie nazw poszczególnych pól na formatkach zleceń numerami pól SWIFT;

◼ możliwość dodania nowych pól w zleceniach, m.in. kraj pochodzenia towaru, komentarze dla banku;

◼ edycja kontrahentów bezpośrednio w module akredytyw.

Moduł Akredytyw importowych znajduje się w panelu Finansowanie handlu w GOonline Biznes. 

Po wejściu w moduł Akredytywy importowe wyświetli się ekran główny, gdzie znajdują się: 

◼ podsumowanie aktywnych akredytyw w podziale na waluty,

◼ informacje o kwocie i terminie dostępności limitu.

Z ekranu głównego można również przejść do formatek zleceń: 

◼ zlecenia otwarcia akredytywy (w tym wniosku o draft/ weryfikację),

◼ zlecenia zmiany akredytywy.

W dolnej części ekranu głównego znajduje się menu z sekcjami: 

◼ Lista akredytyw (domyślnie prezentujemy akredytywy ze statusem „otwarte”),

◼ Lista zleceń,

◼ Wersje robocze zleceń,

◼ Opłaty i prowizje,

◼ Rejestr płatności.
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1. Lista akredytyw

1.1 Lista akredytyw 

Na liście prezentowane są wszystkie akredytywy firmy (lub holdingu) i dane: 

◼ Data otwarcia/ data ważności akredytywy,

◼ Numer akredytywy,

◼ Beneficjent,

◼ Kwota i waluta/ Kwota z tolerancją dodatnią/ Saldo akredytywy,

◼ Źródło finansowania/ Forma rozliczenia,

◼ Status.

Na liście domyślnie ustawiony jest filtr statusu akredytyw - Otwarte. Filtry umożliwiają wyszukiwanie 

akredytyw po konkretnych parametrach. Filtry tekstowe wystarczy wypełnić fragmentem szukanego tekstu, 

np. cyframi numeru akredytywy. Filtry można łączyć. 

1.2 Dalsze informacje i akcje 

Po rozwinięciu strzałki po prawej stronie ekranu, wyświetlą się kolejne informacje o konkretnej akredytywie. 

Pojawią się też przyciski akcji: 

◼ Pobierz dokumenty,
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◼ Utwórz podobną,

◼ Zleć zmianę,

◼ Szczegóły.

1.3 Szczegóły akredytywy 

Zakładka „Szczegóły” jest podzielona na sekcje. Nawigację po niej ułatwia menu po prawej stronie ekranu. 

Na tej stronie można znaleźć informacje o: 

◼ Zleceniodawcy i Beneficjencie oraz banku Beneficjenta,

◼ Numerze, rodzaju, kwocie i walucie akredytywy,

◼ Źródle finansowania, Formie rozliczenia, instrukcjach kosztowych

◼ Ważności i dostępności akredytywy,

◼ Przedmiocie transakcji,

◼ Terminach wysyłki towaru i bazie dostawy,

◼ Wymaganych dokumentach (z podziałem na rodzaje dokumentów),

◼ Dodatkowych warunkach,

◼ Załączonych kopiach komunikatów SWIFT.
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Pozostałe informacje o wybranej akredytywie znajdują się w sąsiednich zakładkach: 

◼ „Opłaty i prowizje”,

◼ „Rejestr płatności”,

◼ „Historia akredytywy”.
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2. Lista zleceń

Lista zleceń prezentuje wszystkie zlecenia wraz z ich aktualnymi statusami. Szeroki wybór filtrów pozwala 

otrzymać precyzyjną informację w zależności od potrzeb użytkownika. 

Obok „Listy zleceń” znajduje się sekcja „Wersje robocze zleceń”, w której przechowywane są zlecenia zapisane, 

ale jeszcze nie wysłane do podpisu/ do banku.  

Zlecenia można też odnaleźć w module Obsługa zleceń, po przejściu do zakładki „Akredytywy importowe”. 
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3. Opłaty i prowizje

Lista prezentuje wszystkie koszty dla wybranej akredytywy. Mogą one mieć status: „pobrane”, „do pobrania”, 

„anulowane”. Listę opłat i prowizji użytkownik może ułożyć wedle wybranych filtrów, a także zapisać w formacie 

xls, csv lub pdf. 

4. Rejestr płatności

Lista płatności pozwala na uzyskanie informacji o wszystkich zarejestrowanych płatnościach do akredytyw. 

Zawiera informacje o dacie rejestracji i dacie płatności, beneficjencie, kwocie, statusie dokumentów, jak i samej 

płatności.   

Aby uzyskać więcej informacji o danej płatności, kliknij w nią. System przeniesie do jej szczegółów. Dostępne 

są tu również informacje i uwagi, które dotyczą prezentowanych dokumentów handlowych.  
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Można akceptować lub odrzucać płatności, które zostały odrzucone ze względu na niezgodności 

w zaprezentowanych dokumentach. Skorzystaj z przycisków, które są dostępne na liście płatności 

lub w szczegółach. 
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Formatki zleceń otwarcia i zmiany akredytywy 

5. Zlecenie otwarcia akredytywy - instrukcja

Aby wypełnić zlecenie: 

◼ wybierz „Zlecenie otwarcia akredytywy” z poziomu ekranu głównego modułu,

◼ lub utwórz je przez funkcję „Utwórz podobną” z poziomu wcześniej otwartych akredytyw.

Dzięki formatce „Zlecenia otwarcia akredytywy” możesz uzupełnić wymagane parametry akredytywy. Dane 

„Zleceniodawcy” podstawią się domyślnie, w zależności od bieżących ustawień użytkownika. Ustawienia możesz 

odpowiednio modyfikować. 

W zleceniu uzupełnij wszystkie pola, które są oznaczone gwiazdką (*). Jeśli błędnie wypełnisz pole, poinformuje 

Cię o tym komunikat. 

Tak samo, jak w „szczegółach akredytywy”, na formatce „Zlecenia otwarcia akredytywy” po prawej stronie 

ekranu wyświetli się menu nawigacyjne. Menu prowadzi po kolejnych sekcjach zlecenia. Znajdziesz w nim 

również informacje o kompletności wprowadzonych danych lub o ich braku.  
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Dane w poszczególnych sekcjach możesz uzupełnić przez wybór z dostępnych list rozwijanych. Listy z najczęściej 

stosowanymi parametrami podstawiają się automatycznie.   

W dolnym menu ekranu znajdują się przyciski funkcyjne, które umożliwiają: 

◼ wysłanie zlecenia do weryfikacji (wraz z przygotowaniem draftu),

◼ wysłanie zlecenia do weryfikacji,

◼ zlecenie przygotowania projektu,

◼ zapisanie wersji roboczej,

◼ zatwierdzenie zlecenia (w zależności od uprawnień użytkownika).

Dla wygody użytkowników, rozszerzyliśmy nazwy pól o numer pola, który widnieje w komunikacie SWIFT 

z treścią akredytywy (np. 40A: Rodzaj, 32B:Kwota i waluta akredytywy, 59: Beneficjent, itp.). 

W sekcjach „Źródło finansowania” i „Forma rozliczenia” wybierz odpowiednie opcje, które są dostępne na listach. 

Następnie dodaj informacje, które dotyczą kosztów akredytywy.  

Dane beneficjenta można wybrać na jeden z trzech sposobów: 

◼ z istniejącej bazy kontrahentów,

◼ przez wpisanie nowych danych,

◼ z zaktualizowanych danych beneficjenta.
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W kolejnym kroku możesz dodać beneficjenta do listy kontrahentów. Następnie uzupełnij dane banku 

beneficjenta. 

Wypełnij informacje o dostępności akredytywy, terminie płatności oraz instrukcję potwierdzenia. 

Uzupełnij sekcję, w której znajdują się informacje o przedmiocie transakcji. Podaj szczegółowy opis i kraj 

pochodzenia – to obowiązkowy wymóg. Wybierz dane, które dotyczą bazy dostawy. Wpisz miejsca wysyłki 

i przeznaczenia.  
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Określ opcje, które dotyczą frachtu, częściowych dostaw i przeładunku. 

W sekcji „Terminy” podaj informacje o terminach załadunku, przedłożenia dokumentów, dane o terminie i miejscu 

ważności akredytywy. 
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Istotnym elementem zlecenia są informacje o dokumentach, które są wymagane w ramach akredytywy. 

Sekcję dokumentów podzieliliśmy na podsekcje rodzajowe (w tym: handlowe, transportowe, ubezpieczeniowe, 

certyfikaty pochodzenia, inne), w zależności od wyboru opcji przez użytkownika. 

Po wyborze konkretnego dokumentu pojawi się pole do wpisania wymaganej liczby oryginałów i kopii, a także 

pole do wpisania dodatkowych szczegółów.  
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Następnym elementem zlecenia są opcjonalne pola: 

◼ „Dodatkowe warunki” (przenoszone do treści akredytywy), 

◼ „Uwagi dla banku” (wyłącznie dla informacji banku). 

Zlecenie kończy się oświadczeniem o akceptacji warunków otwarcia akredytywy. 

 

Po złożeniu oświadczenia, w zależności od preferencji, naciśnij jeden z poniższych przycisków funkcyjnych. 

Prowadzą one do dalszych działań w procesie (z uwzględnieniem uprawnień użytkownika). 

 

 

6. Zlecenie zmiany akredytywy 

Wybierz „Zlecenie zmiany akredytywy” z poziomu ekranu głównego. 

  

Po wejściu do formatki wybierz z listy konkretną akredytywę do zmiany. 
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Możesz zmienić warunki akredytywy również za pomocą akcji „Zleć zmianę”, po kliknięciu w konkretną 

akredytywę na „Liście akredytyw”: 

 

Po wybraniu akredytywy do zmiany, pojawi się formatka zlecenia zmiany, z polami możliwymi do zmiany 

(np. w zakresie kwoty, wysokości tolerancji, źródła finansowania lub formy rozliczenia). 
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Jeśli to konieczne, możesz również zmienić dane beneficjenta. 

 

Ponadto możesz zmienić dane trasy dostawy, terminy załadunku oraz okresu na przedłożenie dokumentów, 

datę ważności akredytywy lub wpisać inne zmiany. 
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Po uzupełnieniu wszystkich potrzebnych zmian, zatwierdź zlecenie za pomocą przycisku „Zatwierdź”. 

7. Generowanie raportów

W każdej z zakładek modułu (lista akredytyw, lista zleceń, rejestr płatności, opłaty i prowizje), możesz 

samodzielnie wygenerować raporty w formatach: xls, csv lub pdf. 

BNP Paribas Bank Polska S.A. z siedzibą w Warszawie przy ul. Kasprzaka 2, 01-211 Warszawa, zarejestrowany w rejestrze przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr. KRS 
0000011571, posiadający NIP 526-10-08-546 oraz kapitał zakładowy w wysokości 147 880 491 zł w całości wpłacony. 


