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GOonline Biznes  
Moduł Akredytyw eksportowych 
 

Moduł Akredytyw eksportowych służy do efektywnego zarządzania tym produktem. Oferuje 

dostęp do wszystkich niezbędnych informacji. Daje możliwość przygotowania i wygenerowania 

listu przewodniego oraz wglądu do skanów dokumentów.  

Zmiany, które wprowadziliśmy w nowej wersji systemu:  

◼ intuicyjny wygląd i nawigacja, które ułatwiają wypełnianie listu przewodniego (przez 

walidacje i podpowiedzi), 

◼ podsumowanie wszystkich otrzymanych akredytyw (w podziale na waluty), 

◼ dostęp do podstawowych informacji i akcji z poziomu list akredytyw, zleceń i płatności, 

◼ elastyczne wyszukiwanie i dodatkowe filtry (np. według użytkowników), 

◼ uzupełnienie nazw poszczególnych pól na formatkach zleceń numerami pól SWIFT, 

◼ możliwość dodania komentarza dla banku. 

 

Moduł Akredytyw eksportowych znajduje się w panelu Finansowanie handlu w GOonline Biznes. 

 

Po wejściu w moduł Akredytywy eksportowe wyświetli się ekran główny, gdzie znajduje się 

podsumowanie aktywnych akredytyw w podziale na waluty. 

 

Z ekranu głównego można również przejść do formatki listu przewodniego. 

 

W dolnej części ekranu głównego znajduje się menu z sekcjami: 

◼ Lista akredytyw (domyślnie prezentujemy akredytywy ze statusem „otwarte”), 

◼ Lista zleceń, 

◼ Opłaty i prowizje, 

◼ Rejestr płatności.  

 

 



2 
 

 

I. Lista akredytyw 

I.1 Lista akredytyw 

Na liście prezentowane są wszystkie akredytywy firmy (lub holdingu) i dane: 

◼ Data otwarcia/ data ważności akredytywy,  

◼ Numer akredytywy, 

◼ Zleceniodawca, 

◼ Bank otwierający, 

◼ Kwota i waluta/ Kwota z tolerancją dodatnią/ Saldo akredytywy, 

◼ Status oraz informacja czy akredytywa została potwierdzona. 

 

 

Na liście domyślnie ustawiony jest filtr statusu akredytyw – Otwarta. Filtry umożliwiają 

wyszukiwanie akredytyw po konkretnych parametrach. Filtry tekstowe wystarczy wypełnić 

fragmentem szukanego tekstu, np. cyframi numeru akredytywy. Filtry można łączyć. 

 

I.2 Dalsze informacje i akcje 

Po rozwinięciu strzałki po prawej stronie ekranu, wyświetlą się kolejne informacje o konkretnej 

akredytywie. Pojawią się też przyciski akcji: 

◼ Pobierz dokumenty, 

◼ Utwórz list przewodni, 

◼ Szczegóły. 

 

 

 

 

 

 



3 
 

 

I.3 Szczegóły akredytywy 

Zakładka Szczegóły jest podzielona na sekcje. Nawigację po niej ułatwia menu po prawej stronie 

ekranu. 

Na tej stronie można znaleźć informacje o: 

◼ Zleceniodawcy oraz banku Zleceniodawcy, 

◼ numerze, rodzaju, kwocie i walucie akredytywy, 

◼ dacie otwarcia, awizacji i ważności akredytywy, 

◼ załączonych kopiach komunikatów SWIFT. 

 

 

 

 

Pozostałe informacje o wybranej akredytywie znajdują się w sąsiednich zakładkach:  

◼ Opłaty i prowizje,  

◼ Rejestr płatności. 
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II. Lista zleceń 

Lista zleceń (listów przewodnich) prezentuje zlecenia wraz z ich aktualnymi statusami. Szeroki 

wybór filtrów pozwala otrzymać precyzyjną informację, w zależności od potrzeb użytkownika. 

 

Zlecenia można też odnaleźć w module Obsługa zleceń, po przejściu do zakładki Akredytywy 

eksportowe. 

III. Opłaty i prowizje 

Lista prezentuje wszystkie koszty dla wybranej akredytywy. Mogą one mieć status: pobrane, do 

pobrania, anulowane. Listę opłat i prowizji użytkownik może ułożyć wedle wybranych filtrów, a 

także zapisać w formacie xls, csv lub pdf. 

 
IV. Rejestr płatności 

Lista płatności pozwala na uzyskanie informacji o wszystkich zarejestrowanych płatnościach do 

akredytyw. Zawiera informacje o dacie rejestracji i dacie płatności, zleceniodawcy, kwocie oraz o 

statusie płatności.   

Aby uzyskać więcej informacji o danej płatności, kliknij w „Szczegóły”. 

 
V. List przewodni – instrukcja 

Aby wypełnić zlecenie: 

◼ wybierz „Utwórz list przewodni” z poziomu ekranu głównego modułu 
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◼ lub utwórz je przez funkcję „Utwórz list przewodni” z poziomu listy akredytyw. 

 
 

Dzięki tej formatce możesz uzupełnić wymagane parametry akredytywy. Dane „Zleceniodawcy” 

podstawią się domyślnie, w zależności od bieżących ustawień użytkownika. Ustawienia możesz 

modyfikować. 

W zleceniu uzupełnij wszystkie pola, które są oznaczone gwiazdką (*). Jeśli błędnie wypełnisz pole, 

poinformuje Cię o tym komunikat. 

Tak samo, jak w Szczegółach akredytywy, na formatce Listu przewodni po prawej stronie ekranu 

wyświetli się menu nawigacyjne. Menu prowadzi po kolejnych sekcjach zlecenia. Znajdziesz w nim 

również informacje o kompletności wprowadzonych danych lub o ich braku.  
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Uzupełnij sekcję „Dokumenty”, które są wymagane w ramach awizowanej akredytywy. 

Sekcję dokumentów podzieliliśmy na podsekcje rodzajowe (w tym: handlowe, transportowe, 

ubezpieczeniowe, certyfikaty pochodzenia, inne), w zależności od wyboru opcji przez użytkownika. 

 

 

Po wyborze konkretnego dokumentu pojawi się pole do wpisania wymaganej liczby oryginałów i 

kopii.  
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Następnym elementem zlecenia jest obligatoryjne do wypełnienia pole: 

◼ Instrukcja do dokumentów - tu wybierz jedną z dostępnych opcji, które podstawią się w 

zależności od rodzaju akredytywy (potwierdzona lub niepotwierdzona). 

 

 

 

Kolejnym obligatoryjnym elementem zlecenia jest określenie Sposobu rozliczenia – w tej sekcji 

należy wskazać rachunek do uznania tytułem wpływu z akredytywy oraz rachunek do obciążenia z 

tytułu opłat i prowizji. 

 

 

 

Następnie możesz wypełnić pole opcjonalne: Uwagi dla banku (wyłącznie do informacji banku). 

Po wypełnieniu wyżej wymienionych sekcji naciśnij przycisk funkcyjny Zatwierdź. Prowadzi on do 

dalszych działań w procesie (z uwzględnieniem uprawnień użytkownika). 
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VI. Generowanie raportów 

W każdej z zakładek modułu (lista akredytyw, lista zleceń, opłaty i prowizje, rejestr płatności), 

możesz samodzielnie wygenerować raporty w formatach: xls, csv lub pdf. 

 

VII. Dyspozycje dla akredytyw eksportowych 

Aby złożyć dyspozycję dotyczącą awizowanej akredytywy eksportowej - przejdź do modułu Wnioski 

i dyspozycje, wybierz zakładkę Finansowanie handlu, a następnie wniosek Akredytywa – inna 

dyspozycja. 

 

 

 

Po kliknięciu przycisku Wypełnij wniosek przeniesiesz się do formatki, w której możesz wybrać 

akredytywę, której dyspozycja ma dotyczyć. Numer akredytywy wybierzesz z listy rozwijanej. 

Następnie wpisz treść dyspozycji i/lub załącz odpowiedni plik np. ze skanem podpisanej 

dyspozycji. 
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Dalsze akcje oraz podgląd statusów złożonych wniosków dostępne są w zakładce Lista wniosków. 

 

BNP Paribas Bank Polska Spółka Akcyjna z siedzibą w Warszawie przy ul. Kasprzaka 2, 01-211 Warszawa, zarejestrowany w rejestrze przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod  
nr KRS 0000011571, posiadający NIP 526-10-08-546 oraz kapitał zakładowy w wysokości 147 949 302 zł w całości wpłacony. 

BNP Paribas Bank Polska Spółka Akcyjna z siedzibą w Warszawie przy ul. Kasprzaka 2, 01-211 Warszawa, zarejestrowany w rejestrze przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod  
nr KRS 0000011571, posiadający NIP 526-10-08-546 oraz kapitał zakładowy w wysokości 147 949 302 zł w całości wpłacony. 


